OBEC MALA éIERNA, 01501 RAJEC

Smernica
o vymahani spésobenej Skody a o Skodovej komisii

V zaujme dbosledného presetrenia Skodovych pripadaldvam nasledovni smernicu.

1
Rozsah platnosti

(1) Tato smernica upravuje postup pri ufatani prava zamestnavBdena nahradu Skody &o
zodpovednym zamestnancom, ktord mu spdsobili zayme poruSenim povinnosti pri plneni
pracovnych uloh alebo v priamej suvislosti s plnemiracovnych uloh v zmysle Zakonnika prace
(dalej len ,,ZP*) a zédkona 552/2003 Z. z. o vykoneveoejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov
(dalej len ,zakon 552%).

(2) Skodova komisia dialej len ,komisia®) je poradnym organom primatoree pkvalifikované
posudzovania vzniknutych Skéd a navrhov na icherieg8 Nem4 vlastnu rozhodovaciu prdvomoc a
zodpovednadza Wasné a riadne uplatnenie narokov na nahradu Skody.

2
Predchadzanie Skodam

(1)Zamestnanci su povinni chrémnajetok a konatak, aby nedochédzalo k jeho poSkodzovaniu.

3
Pojem Skody a jej druhy

(1)Pre @ely tejto smernice, Skodou sa rozumie kazda ujmaestnavatéa vyjadrena v peniazoch.

(2) Za Skodu pokh tejto smernice sa povazuju najma tieto prevadzkomimoriadne naklady:
2.1 ostatné pokuty a pendle,
2.2 nadhrady 3kéd fyzickym a pravnickym osoba
2.3 regresné nahrady Statu a prirdzky k nim,
2.4 manka a Skody.

4
Oznamovanie Skod

(1) Kazdy zamestnanec, ktory sa dozvie o Skodegyinny bezodkladne oznafrtidto skuténos’
svojmu priamo nadriadenému veducemu.

5
PreSetrenie skodového pripadu

(1)Veduci je povinny zisfipriéinu ac¢as jej vzniku, jej druh a rozsah, kto ju spésambezpéit’ jeho
pisomné vyjadrenie a preSétvSetky okolnosti #iou suvisiace.



(2) Veduci vypracuje protokol o Skode ffadvzoru, ktory je v prilohe 1 smernice a najneskdrs
pracovnych dni od oznamenia Skodového pripadu lwzold Skodovej komisie ako aj vedicemu
finanéného oddelenia, zodpovedného za vedettievaictva. Jeden exemplar protokolu o Skode zalozi
do evidencie.

(3) Ak protokol o Skode neumbdje spdahlivé objasnenie skutkového stavu, komisia je wpréa
vrétit’ Skodovy pripad na doSetrenie vedicemu , v ktorkmda vznikla. S8asne uti na doSetrenie
primeranu lehotu.

6
Zriadenie Skodovej komisie

(1)Komisiu zrial'uje starosta v pite troch¢lenov v zloZeni predseda a dvéjanovia tak, aby mohla
kvalitne pInt’ alohy, pre ktoré bola zriadena.

7
Rokovanie komisie

(1) Komisia zasadé pdéd potreby s prihliadnutim na &t Skodovych pripadov a plynutie lehét na
uplatnenie prav zamestnavidena ndhradu Skody.

(2) Zasadnutie komisie zvoldva predseda komigikovanie komisie riadi predseda.

(3) Komisia mbzZe rokova ak je pritomna W&ina jej v3etkychtlenov. O zaveroch prerokovanych
Skodovych pripadov rozhoduje komisiai$@ou hlasov pritomnycélenov. V pripade rovnosti hlasov
je rozhoduju hlas predsedu.

(4) Ak Skodu spésobil predseda alathen Skodovej komisie, je z prerokovania Skodoveétipgulu
vyli¢eny. Starosta uf, kto bude vyldenéhoilena v komisii zastupova

8
Prerokovanie Skodovych pripadov

(1) Komisia prerokovava kazdy Skodovy pripad ¢asfi zamestnanca, ktorému vznikla Skoda, alebo
Skodu spésobil. Ak sa zamestnanec napriek pisopuzsfnke na rokovanie nedostavi, méze komisia
prerokova Skodovy pripad v jeho nepritomnosti.

(2) Komisia potla potreby pozve na prerokovanie Skody veduceh&torom Skoda vznikla, ako aj
d'alSie osoby, najma svedkov, ktori mézu prisgiebjasneniu skutkového stavu. Kazdy zamestnanec
je povinny sa na pozvanie&stnt’ rokovania komisie a podagozadované vysvetlenie.

(3) Komisia je povinnd désledne objasrikutkovy a pravny stav 3kodového pripadu, najma z
hradiska:

a) protipravneho konania alebo opomenutia s uvedestanovenia pravneho predpisu, ktoré

bolo porudené,

b) rozsahu spdsobenej Skody,

c) pricinnej savislosti medzi konanim (opomenutim) a vanikSkody,

d) druhu zavinenia (Umysel alebo nedbanli{yps

e) priin, podmienok a okolnosti vzniku Skody.

(4) Komisia predklada starostovi riadne preveredélazmi doloZzené navrhy spbésobu likvidacie vo
i zodpovednym zamestnancom.

(5) Bezdbévodné alebo neopodstatnené objektivizevaahrad $kod je nepripustné.



(6) Pre kazdy prerokovany Skodovy pripad sa vyHatépisnica zo zasadnutia komisie, ktorej vzor je
v prilohe 2 smernice.

9
Spbsob uplafiovania ndhrady Skody

(1) Starosta posudi navrh komisie uvedeny v zagisnspisovy material, ¥ahujuci sa ku Skodovému
pripadu a rozhodne o rozsahu nahrady Skody azadpovednému zamestnancovi alebo inom spdsobe
jej likvidacie. Zamestnavaleprerokuje vysku poZadovanej Skody so zamestnhantajmeskdr do
jedného mesiaca oda@ kedy sa preukazalo, Ze zamestnanec za vznikkatiu zodpoveda.

(2) PoZadovanu nahradu Skody a obsah dohody olp@sjicihrady, je zamestnavafevinny vopred
prerokovd s prislusnym organom.

(3) V pripade, Ze zamestnanec uzna zavazok uhgkddu v uéenom rozsahu, zamestnavasenim
uzatvori pisomnu dohodu o ndhrade Skody, ktorej jeze prilohe 3 smernice. Osobitna pisomna
dohoda nie je potrebnd, ak zamestnanec preukaeate Skodu uhradil.

(4) V pripade, Ze zamestnanec neuzna zavazok naliadiu v uéenom rozsahu, odovzda predseda
komisie kompletny spisovy materialé@nému pravnikovi na vyméahanie Skody v suidnom konani

10
Evidencia Skodovych pripadov

(1) Predseda komisie vedie v osobitnej knihe cémirévidenciu Skodovych pripadov vzniknutych
u zamestnavalea poda jednotlivych rokov s tymito povinnymi zapismi:
a) poradovéislo (pa&nuc od c. 1/prislusny rok),

b) druh Skody (napr. penale, pokuta, atd.),

c) identifikatné¢islo v &tovnej evidencii,

d) datum vzniku Skody,

e) datum doréenia protokolu o Skode,

f) rozsah Skody,

g) nazov odboru, v ktorom Skoda vznikla,

h) datum prerokovania Skodového pripadu v komisii,

i) spbsaob likvidacie Skody,

j) datum odovzdania podkladov prdvnemu Utvaru madhyanie Skody.

(2) Predseda komisie vedie v nadvaznosti na cemtitidenciu osobitné spisy Skodovych pripadov,
ktoré obsahuju vSetky pisomnosti’ahujice sa k jednotlivym Skodovym pripadom.

(3) Spisy 0 kazdom Skodovom pripade archivuje zamaeatd pod’a registratirneho a archisreého

poriadku.

11
Kontrola a zodpovednos’



(1) Kontrolu dodrZiavania ustanoveni tejto smernigieonava hlavny kontrolér mesta.

(2) Zamestnanci, ktori vykonavajua kontrolu, prsteni nedostatkov su povinni bezodkladne o
zistenych nedostatkoch pisomne informbpamatora a postupovgod’a osobitnych predpisov.

(3) Predseda komisie priamo zodpoveda Zaswé a riadne prerokovanie kazdého nahlaseného
Skodového pripadu, dodrZiavanie pravnych predpgsovuplatiovani nidhrady Skody, za celkovu
¢innog’ komisie spoivajlcu v plneni svojich zakladnych pracovnych poasti potla ZP a zakona
552.

(4) Starosta zodpoveda za riadne ufdaanie prav zamestnavéitena nahradu Skody.

12
€innost’
(1) Tato smernica nadobudéininog’ diom 1.1.2012

V Malej Ciernej 14.12.2011

Filo Jozef
starosta

Priloha 1



PROTOKOL O SKODE

1. DALUM VZNIKU SKOAY: ...ooiiiiiiiiiiieeeees s s ettt emmee e e s e e e aaaeeaaeaaeaaaaaaaaaaaaaaeaaeens
2. Miesto (0dbor), kde SKoda VZNIKIA: .......ccccueiiiiiiiee e e et e e ee e e e e e e anns
I B (U o T W (0 747 1 1R (o 1o | SRRSO
S (U110 YA V] = LY
5. Skodu zistil a 0znamil (meno, priezvisko, zaradedatum 0ZNAMENIa) ..........c.ccveveeveemeeeeeenne.
6. Skodu presetroval (Meno, Priezvisko, ZAradeni@).............ccvcveeeveeevererereeeeeeeese e
A 7 = T (o To |
8. Za Skodu zodpoveda (meno, priezvisko, Zarademie)............ueeeeeiiiiiiieireeeeeeeireeeeesessneeeeeaeeens

9. Db6kazné prostriedky:
a) vecné (napr. zapisnica z inventarizacie, revfmoyokol, dohoda o hmotnej zodpovednosti,

0o (0] 010 (0] 1 F= 1o |7 ) PP PPPP PP
b) INé (NApPr. VYSIUCH SVEAKOV) .....oviiiiieceieeee et e e e e e e
Prilohy:
V Malej Cierngj dia .........c....o..........
podpis veduceho
v ktorom vznikla Skoda
Rozdé&ovnik:

1. predseda Skodovej komisie
2. veduci finatného odd.
3. oddelenie, v ktorom Skoda vznikla

Priloha 2

ZAPISNICA Z ROKOVANIA SKODOVEJ KOMISIE
l.

Skodovéa komisia prerokovala ............ Skodovy pripad vedeny v centralvigencii Skéd pod c.
........ za Gasti 0sdb pokh prezennej listiny, prétom zistila nasledovny skutkovy stav:

Il.
Wijadrenie zamestnanca, zodpovedného za vznik Skody
[l

Po zhodnoteni vykonanych dékazov Skodova komisiahuige primatorovi:
a) uplatnf vo



i zodpovednému zamestnancovi (meno, priezvisK@Aaame) ..........ccccevveeevvvvreeeennennn.

nahradu Skody pdd § ......... ZP v sume ........ccc..... eur, akomenovany (odévodnenie zavinenia)
b) Skodu v sume .................. Skiva’ natarchu zamestnavdie objektivizovd, nakd’ko
(odbévodnenie zameStNAVERE ............ooooeeeee i ————

predseda Skodovej komisie

S navrhom Skodovej komisie
a) suhlasim*

b) nesuhlasim a gésne *
uréujem:

starosta
Rozdé&ovnik:
1. zodpovedny zamestnanec
2. predseda Skodovej komisie
3. ved. zodpovedny za vedenigavnictva

* nehodiace sa Skrtrid

Priloha 3

Uznanie zavazku na nahradu Skody a dohoda o sp6sojeg Uhrady

Meno, priezvisko, titul, adresd'@lej len ,dIZnik")

uznavam
svoj zavazok nahradlverited’ovi Skodu v sume .................. eur, slovom:

Vzajomne bolo dohodnuté, Ze diZnik vysSie uvedemdusuhradi veritéovi

a) jednorazovo * vilehote do .........ccceeee.ee.



b) v splatkach * po .................. eur/mé&sa, p@&inajuc mesiacom ............... 200. a to tak,ufais
uhradi:

ba) v pokladni veritéa *,

bb) poStovymi poukazkami *, ktoré od vefieobdzal,

bc) zrdZzkami z platw

Ak dIZnik dohodnuté splatky riadne &ag neuhradi, stane sa splatnym cely dih a diZzrmkyeny
uhradt’ celld nesplatena dliZnd sumu.

V Malej Ciernej dia .................

VEritel: .o (D] -4 g T

Rozdé&ovnik:

1. diZnik,

2. predseda Skodovej komisie,

3. ved. zodpovedny z&tovanie,

4. organizény odbor (v pripade zrazok zo mzdy),

5. pravnik , zodpovedny za vymahanie dlhu prosti@dom sadu.

* nehodiace sa Skrtiid



